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. Introduccién.

El Grupo Aeroportuario, Ferroviario, de Servicios Auxiliares y Conexos Olmeca-Maya-
Mexica, S.A. de C.V. fue creado mediante resolucién publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 13 de abril de 2022, como una entidad paraestatal agrupada en el sector
coordinado por la Secretaria de la Defensa Nacional, en cumplimiento a lo establecido en
el Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, tiene como
uno de sus objetivos administrar con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez los recursos econémicos con los que dispone, por lo cual para la adquisicion de
los bienes y servicios que requiere para su vida y operacién se observaran las disposiciones
contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento y demas leyes supletorias.

De conformidad con lo previsto en los articulos 22 de Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y del 19 al 23 de su Reglamento, se deberan
establecer Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (C.AAS.), organismo gue
constituye un valioso apoyo para asegurar que las adquisiciones, arrendamientos y
contrataciones de servicios se realicen con apego a la normatividad aplicable, buscando
las mejores condiciones de precio, calidad, financiamiento y oportunidad, asi como dar
seguimiento a las acciones que sobre el particular realicen las Unidades Administrativas
pertenecientes a este Grupo Aeroportuario.

En ese sentido, el Comité es un Organo Colegiado responsable de tomar las decisiones
sobre la materia que aseguren las mejores condiciones para el Estado, por lo que el
presente Manual se emite con el fin de regular su actuacién y especificar el
funcionamiento de los integrantes del Comité, el desarrollo de las sesiones y los
documentos que seran emitidos.

Este Manual estara sujeto permanentemente al andlisis y revision de los integrantes del
Comité, para que se integren de manera oportuna las modificaciones y actualizaciones
que éstos consideren necesarias.
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Il. Objetivo

El objetivo del presente manual es definir la integracion y funcionamiento del CAAS,, asi
como dar a conocer a los servidores publicos involucrados el alcance de sus funciones y
responsabilidades, atendiendo a la organizacién interna de este Grupo Aeroportuario,
tomando como referencia el marco normativo vigente en la materia.

l1l. Marco juridico.

El presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios se elabora de conformidad con lo dispuesto en la siguiente
normatividad:

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Tratados

e Tratados de Libre Comercio suscritos por el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos
con los Gobiernos de otros paises, que contengan un capitulo de compras del Sector
Publico.

Leyes

e Ley Organica de la Administracion Plblica Federal

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

e Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

e Leyde Ingresos de la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente.

¢ Ley de Infraestructura de la Calidad. NN
o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

» Ley Federal de las Entidades Paraestatales. s
+ Ley Federal de Austeridad Republicana. N

\\\\

Cdédigos

e Codigo Civil Federal.

e Coédigo Federal de Procedimientos Civiles.
e Codigo Fiscal de la Federacion.

e Coddigo de Comercio.

&
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Reglamentos

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
¢« Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

¢ Reglamento del Codigo Fiscal de |la Federacion.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Decretos

e Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, del ejercicio fiscal
correspondiente.

Acuerdos y Lineamientos

» Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

s Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la
Administracion Publica Federal.

e Lineamientos en Materia de Austeridad Republicana de la Administracion Publica
Federal.

e« RESOLUCION por la que se autoriza la constitucion de una Empresa de Participacion
Estatal Mayoritaria denominada Grupo Aeroportuario, Ferroviario y de Servicios
Auxiliares Olmeca-Maya-Mexica, S.A. de C.V., misma que estara agrupada en el sector
coordinado por la Secretaria de la Defensa Nacional.

IV. Glosario.

7
Para la aplicacién de este Manual, se entendera por: /’/

Acta de Sesién: El documento en el que se asientan los acuerdos de los asuntos
sometidos a dictamen del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Grupo
Aeroportuario, se elabora una por cada sesion y sera firmada por todos los integrantes del
dérgano colegiado que hayan participado en la sesion.

Acuerdo: Es la determinacion colegiada emitida por el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos vy Servicios del Grupo Aeroportuario, respecto a cualquier asunto tratado
en las sesiones.

5
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Area Requirente: Todas las Unidades de Negocio y/o Unidades Administrativas que
soliciten o requieran formalmente la adquisicion, arrendamiento de bienes o la prestacion
de servicios, o bien aquélla que los utilizara.

Area contratante: La facultada en la Unidad Administrativa para realizar procedimientos
de contratacién a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de
servicios que el grupo requiera.

Area técnica: La que en la Unidad Administrativa elabora las especificaciones técnicas,
determina las normas de cardcter técnico aplicables que se deberan incluir en el
procedimiento de contratacion; evallia la propuesta técnica de las proposiciones y es
responsable de responder en la junta de aclaraciones, a las preguntas que sobre estos
aspectos realicen los licitantes.

Bienes: Los que con la naturaleza de muebles considera el Codigo Civil Federal.

Asesor: Persona con derecho a voz, pero no a voto, con conocimientos especificos sobre
una rama de la ciencia o técnica, que proporciona orientacioén o consejo sobre las dudas
que surjan, en los asuntos que son sometidos a consideracion del Comite.

Carpeta: Conjunto de documentos que integran el soporte de los asuntos que se someten
a dictamen del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Grupo
Aeroportuario.

C.A.A.S.: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Grupo Aeroportuario.

Formato C.A.AS. 1. Elaborado por el area contratante con motivo de la solicitud a
excepcion a la Licitacion Publica, con la informacién proporcionada por el area requirente.

Invitado: Persona o servidor plblico que a consideraciéon de algun integrante del Comité
se requiera su asistencia, para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados
con los asuntos que se someten a consideracion del Comité, tendra derecho a voz pero no
a voto.

G.A.F.S.A.C.0.M.M.: Grupo Aeroportuario, Ferroviario, de Servicios Auxiliares y Conexos,
Olmeca-Maya-Mexica, S.A. de C.V.

Grupo Aeroportuario: Grupo Aeroportuario, Ferroviario, de Servicios Auxiliates y Conexos,

Olmeca-Maya-Mexica, S.A. de C.V. /;/,

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Serviéios del Sector Publico.
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M.A.A.G.A.A.S.S.P.:. Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

0.1.C.: Organo Interno de Control del Grupo Aeroportuario.
Orden del dia: La relacion de los asuntos a tratar en una sesion.

Quérum: Numero minimo de integrantes con derecho a voz y voto requerido para llevar a
cabo una sesién; se debe contar con la asistencia del Presidente o su suplente y al menos
dos vocales.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Sesién: Las sesiones ordinarias y extraordinarias que lleva a cabo el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Grupo Aeroportuario.

Secretario Técnico: Servidor puUblico designado por el presidente del Comité, quien
tendra derecho a voz durante las sesiones; sera el encargado de elaborar y resguardar las
actas en las que se asentaran los acuerdos del Comiteé.

S.F.P.: Secretaria de la Funcion Publica. f}/
S.H.C.P.: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Suplente: Persona designada por los vocales o asesores para participar en su ausencia en
las sesiones del Comité, tendra las mismas funciones y atribuciones que el titular al que
sustituya.

Vocal: Servidor publico con derecho a voz y voto, integrante del Comite. }

Voto: Pronunciamiento sobre un asunto en particular, emitido por cada uno de los
integrantes con derecho a voz y voto (Presidente y Vocales), el cual podra ser a favor o en
contra.

-

Voto de calidad: Pronunciamiento sobre un asunto en particular, emitido por el
presidente del Comité cuando la votacién de los vocales se encuentre empatada, el cual
podré ser a favor o en contra.

0
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V. Funciones del Comité

De conformidad con el contenido del articulo 22 de la Ley, el CAAS. tendra las siguientes
funciones:

a. Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
antes de su publicacion en CompraNet y en la pdgina de Internet del Grupo
Aeroportuario, asi como sus modificaciones, y formular las observaciones vy
recomendaciones convenientes.

b. Determinar los rangos de los montos maximos de contratacién de conformidad con el
articulo 42 de la Ley, a partir del presupuesto autorizado a la dependencia o entidad
para las adquisiciones, arrendamientos y servicios;

c. Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de la
excepcion a la licitacion publica por encontrarse en alguno de los supuestos a que se
refieren las fracciones |, I, VI, IX segundo parrafo, X, XlllI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX del
articulo 41 de la Ley.

d. Recibir por conducto del secretario técnico, las propuestas de modificacion a las
politicas, bases y lineamientos formuladas por las dreas contratantes y requirentes, asi
como dictaminar su procedencia.

e. Analizar trimestralmente el informe de la conclusiéon y resultados generales de las
contrataciones que realice el drea contratante y, en su caso, recomendar las medidas
necesarias para verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas
tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacion y ejecucion.

f. Elaborary aprobar el manual de integraciéon y funcionamiento del comité.

g. Autorizar, cuando se justifique, la creacién de subcomités de adqguisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como aprobar la integracién y funcionamiento de los
mismos; los cuales deberdn tener estructura y funcionamiento analogos a los del
C.AAS., de acuerdo a sus necesidades.
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h. Aprobar los manuales de integracién y funcionamiento de los subcomités que
constituya para coadyuvar al cumplimiento de la Ley, de este Reglamento y demas
disposiciones aplicables, determinando la materia competencia de cada uno, las areasy
los niveles jerarquicos de los servidores publicos que los integren, asi como la forma y
términos en que deberan informar al propio Comité de los asuntos que conozcan;

i. Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior, que
podran ser quincenales, mensuales o bimestrales;

VI. Integracion del Comité.

El Comité estard integrado de la siguiente forma:

Cargo para
Desempenar
Presidente: Subdirector General de Admon. y Finanzas.

Puesto designado.

e Subdirector General de Desarrollo Institucional.

e Subdirector General de Hidrocarburos.

e Subdireccion General de Aeropuertos y de Servicios de
Transportes.

e Subdirector General de Servicios Turisticos Auxiliares y
Conexos.

e Director de Finanzas.

¢ Director de Recursos Materiales y Servicios Generales.

» Organo Interno de Control.

s Subdirector General de Juridico.

. Gerencia de Adquisiciones o el nivel jerarquico inmediato

Secretario Tecnico: inferior de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios

Generales.

Persona invitada por cualquier miembro del Comité para

Invitados: aclarar aspectos técnicos y administrativos del asunto al que

fueron invitados.

Vocales:

= .

Asesores:

. g

e Los asesores, secretario técnico e invitados, sélo tendran derecho a voz sin voto.

e Los miembros del Comité, los asesores y el secretario técnico designaran a sus \}
suplentes en la sesién que se instaure el CAAS, posteriormente y por causas justificadas
podran ser removidos mediante escrito para designar a un nuevo suplente.

« Solo se podran nombrar suplentes a la persona que ostente el cargo inferior inmediato.

&
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VI Funciones de los Integrantes del Comité.
A. Presidente:
a. Expedir las convocatorias y ordenes del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias.

b. Presidir las sesiones del Comité.

c. Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del Comite,
verificando que los acuerdos se apeguen a la normatividad.

d. Emitir su voto de calidad en caso de empate en la votacion de los vocales respecto a
un asunto especifico.

e. Designar por oficio a su suplente para que asista a las sesiones en caso de que por
causa justificada no le sea posible asistir, debiendo suplirlos el puesto inmediato
inferior.

f. Informar al H. Consejo de Administracion los resultados de las sesiones del Comite.
g. Firmar las actas de las sesiones en las que participe.

h. Enviar al OIC el informe de las contrataciones formalizadas en el mes inmediato
anterior, cuya procedencia de excepcion a la licitacion publica que haya sido
autorizada por el Comité, por encontrarse en algunos de los supuestos establecidos
en el articulo 41 de la Ley, y atendiendo a lo previsto en la fraccion Il del articulo 22
del citado ordenamiento legal.

e —

i. Presentar en la sesion ordinaria inmediata posterior a la conclusion del trimestre, el
informe trimestral de la conclusién de los asuntos dictaminados conforme lo
establece la fraccidn IV del articulo 22 de la Ley y el articulo 23 de su Reglamento,
asi como los resultados generales de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

3

B. Vocales:

a. Analizar en los asuntos a tratar, previo a la celebracion de las sesiones.

b. Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como
pronunciar los comentarios que estimen pertinentes.

c. Hacer uso de la palabra durante las sesiones a fin de realizar cuestionamientos
sobre las dudas que se le presenten.

B
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d. Emitir su voto fundamentado en la normatividad, respecto a cada uno de los
asuntos que se presenten al Comité, el cual deberd ser a favor o en contra, sin
posibilidad de abstenerse.

e. Firmar las actas de las sesiones en las que participe.

f. Designar por escrito a su suplente para que asista a las sesiones en caso de que por
causa justificada no le sea posible asistir.

C. Funciones de los Asesores:

a. Examinar los asuntos a tratar, previo a la celebracion de las sesiones.

b. Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como
proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria en torno a los
asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades conferidas en su
area.

c. Firmar el acta como constancia de su asistencia o participacién y como validacion
de sus comentarios.

d. Designar por escrito a su suplente para que asista a las sesiones en caso de que por
causa justificada no le sea posible asistir.

M-

D. Funciones del Secretario Técnico:

a. Solicitar al presidente del Comité que emita la convocatoria para celebrar las
sesiones, o en su caso su cancelacion cuando no se tengan asuntos a tratar.

b. Elaborar érdenes del dia y los listados de los asuntos que se trataran en las sesiones.

c. Incluir las carpetas de los asuntos a tratar con los soportes documentales
necesarios, asi como remitir dichos documentos a los participantes en el Comité, de
conformidad con lo establecido en la fraccién IV del articulo 22 del Reglamento.

d. Pasar lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el
quoérum necesario. -7

_ . e

e. Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos, |
elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de
los acuerdos.

f. Resguardar el archivo de actas del Comite.

n
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g. Designar por oficio a su suplente para que asista a las sesiones en caso de que por
causa justificada no le sea posible asistir.

h. Integrar el informe trimestral de la conclusién y resultados generales de las
contrataciones que se realicen de conformidad con lo establecido en el articulo 23
del Reglamento.

i. Determinar, cuando sea necesario la participacion de los invitados para aclarar
aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con los asuntos para el cual hubieren
sido invitados.

j. Elaborar el formato de solicitud de excepcién a la licitacion publica con la
informacion proporcionada por el drea requirente. (ver anexo).

k. Proponer al Comité para su aprobacién, el calendario de sesiones ordinarias del
ejercicio inmediato posterior.

E. Funciones de los Invitados:

a. Aclarar aspectos técnicos, administrativos de cualquier otra naturaleza relacionada /
con los asuntos sometidos a la consideracién del Comte, solo permanece en la
sesién durante la presentacion y discusion del tema para el cual fueron invitados. l

b. Asesorar al comité en cuestiones técnicas propias del area de su competencia.

c. En caso de ser necesario y por la naturaleza de los asuntos a tratar, debera suscribir
un documento mediante el cual se obligue a guardar la debida reserva y
confidencialidad, respecto a los asuntos clasificados con tal caracter.

d. Firmar el acta de las sesiones a las que asista como constancia de su asistencia o
participacion y como validaciéon de sus comentarios.

VIll. De las sesiones del Comité. 7

%\

™

Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

A. lLa convocatoria de cada sesién, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregara en forma impresa o, de preferencia, por
medios electrénicos a los participantes del Comité cuando menos con tres dias
habiles de anticipacién a la celebracién de las sesiones ordinarias y con un dia habil de
anticipacién para las extraordinarias. La sesién sélo podra llevarse a cabo cuando se
cumplan los plazos indicados;

B. Las areas requirentes deberdn remitir al secretario técnico las solicitudes vy
documentacién soporte con al menos 6 dias naturales de anticipacion a la celebracion }

&
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de la sesidon ordinaria, en caso de requerirse una sesion extraordinaria, deberan de
remitir su informacion al menos 3 dias naturales de anticipacion.

C. Las sesiones tendran validez legal, Unicamente cuando asistan la mitad mas uno de
sus miembros con derecho a voto.

D. Las decisionesy acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria de
votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesidn, en caso de
empate, el presidente tendra voto de calidad;

E. Las actas de cada sesion seguiran una numeracion con orden consecutivo para cada
ejercicio fiscal, para las sesiones ordinarias y otro para las extraordinarias.

F. Las sesiones sélo podran llevarse a cabo cuando esté presente el presidente o su
suplente;

G. Si transcurridos treinta minutos después de la hora fijada para dar comienzo a la
reunién, no se ha constituido el quorum legal, quien la presida la declarara cancelada,
y dentro de las 24 horas siguientes expedira una nueva convocatoria.

H. El orden del dia de las sesiones ordinarias contendra un apartado correspondiente al
seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto
correspondiente a asuntos generales, sélo podran incluirse asuntos de caracter
informativo;

I.  Los asuntos que se sometan a consideracién del Comité deberan presentarse en el
formato establecido por el Secretario Técnico.

J. Lasolicitud de excepcidn a la licitacion publica y la documentacion soporte que quede
como constancia de la contratacidn, deberan ser firmadas por el titular del Area
requirente o Area técnica, segun corresponda. Una vez que el asunto sea analizado y
dictaminado por el Comité, el formato referido en el parrafo anterior debera ser
firmado por cada asistente con derecho a voto.

K. Cuando de la solicitud de excepcidn a la licitaciéon publica o documentacion soporte
presentada por el Area requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a
juicio del Comité, elementos suficientes, para dictaminar el asunto de que se trate, .
éste debera ser rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello
impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasion a
consideracidon del Comité, una vez que se subsanen las deficiencias observadas o

sefaladas por éste. ﬂ]/

L. En ningun caso el Comité podrd emitir su dictamen condicionado a gque se cumplan \
determinados requisitos o a que se obtenga documentacién que sustente o justifique
la contratacion que se pretenda realizar. ;
W

M. Las sesiones se desarrollaran conforme el orden del dia, en el cual se incluira un )

I/

4
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apartado correspondiente a la revision de los acuerdos emitidos en las sesiones
anteriores.

Una vez que se termind de leer el orden del dia, se otorgara el uso de la palabra al area
requirente para exponer la motivacién y justificacion de la excepcion a la licitacion
publica.

Hecho lo anterior, se solicitara el voto de los vocales y el presidente y se pronunciaran
los acuerdos obtenidos.

Podran incluirse asuntos de caracter informativo.

El contenido de la informacién y documentacion que se someta a consideracion del
Comité serd de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

En cada sesién se elaborard un acta que sera aprobada y firmada por todos los que
hubieran asistido a ella, independientemente de la calidad con la que hayan
participado. También se asentara el sentido de los acuerdos adoptados por los
miembros con derecho al voto. El proyecto del acta serd sometido a consideracion de
todos los asistentes para sus observaciones, otorgandose, para ello, un plazo de 7 dias
naturales, contados a partir de la fecha de su recepcién, para sugerir, por escrito, los
ajustes al acto que considere pertinentes, en caso de que el Secretario Técnico no
reciba observaciones, se tendra por aceptado el proyecto del acta.

Una vez que se reciban las observaciones, y siempre que resulten procedentes, se
incorporaran al acta para su firma. El acta de cada reunién se rubricara en cada una de
sus hojas y firmada en la Gltima por todas las personas que hayan asistido, cualquiera
que sea su caracter.

La copia de cada acta firmada. serd presentada para conocimiento de los miembros,
en la sesion inmediata posterior a su aprobacion.

IX. De los Informes trimestrales. 7
/

Los informes trimestrales de la conclusion y resultados generales de las contrataciones
que se presenten para su analisis. contendran como minimo los siguientes aspectos:

A. Sintesis sobre la conclusién y los resultados generales de las contrataciones realizadas

con fundamento en los articulos 41y 42 de la Ley. asi como de las licitaciones publicas;

B. Relacion de contratos o pedidos:

14
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Que se encuentren con atraso en su entrega o prestacion;
Autorizados con diferimiento en el plazo de entrega;

A los que se les haya aplicado alguna penalizacion;

o0 T ®

En los que se hubiere agotado el monto maximo de penalizacion previsto en las
POBALINES. detallando el estado actual en el que se encuentren a la fecha de
elaboracion del informe;

e. Que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos
temporalmente.y

f. Que se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los
derechos y obligaciones de las partes.

C. Relacién de inconformidades presentadas, precisando los argumentos expresados por
los inconformes y, en su caso, el sentido de la resolucion emitida;

D. El estado que guardan las acciones para la ejecucion de garantias por la rescision de
los contratos, por la falta de reintegro de anticipos o por los defectos o vicios ocultos
de los bienes o de la calidad de los servicios, asi como el estado que guarda el tramite
para hacer efectivas las garantias correspondientes, en términos de lo previsto en los
articulos 143 y 144 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion,

E. Porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas, de acuerdo con los
procedimientos de contratacion a que se refiere el articulo 42 de la Ley y la relacion de
las que se hayan adjudicado a las MIPYMES.

X. Solicitudes de dictamen de excepciodn a la Licitacion Publica.

Para someter asuntos a dictamen de excepcion ante el Comité, las areas requirentes
deberan integrar y remitir la documentacién soporte correcta y completa conforme al
formato establecido al Secretario Téchico con 15 dias de anticipacion a la sesiéon
programada conforme al calendario autorizado. r
La documentacién que se remita a los integrantes del CAAS. para solicitar la excepcion‘a
la licitacion pUblica debera incluir lo siguiente:

A. Suficiencia presupuestal.

B. Autorizacién para contratacion anticipada y/o plurianual (cuando proceda).

15
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C. Anexo técnico.
D. Estudio de factibilidad (cuando proceda).
E. Constancia de existencias de bienes en el almacén (FO-CON-02).
F. Requisicion de bienesy servicios (FO-CON-03).
G. Solicitudes de cotizaciones (FO-CON-04).
a. Cotizaciones.

b. Resultado de la investigaciéon de mercado (FO-CON-05).
c. Justificacién de excepcion a la Licitacion Publica.

d. Presentacién en powerpoint.

XI. Custodia de la Documentacion. [

Los originales de la documentacién soporte y las actas de las sesiones del Comite,
deberan estar en custodia del Secretario Técnico por un lapso de cinco anos.

El presente Manual de Integracién y Funcionamiento fue aprobado por los integrantes del
Comité, durante la 3/a. sesion ordinaria celebrada el 19 de diciembre de 2023.

Presidente Primer Vocal
El Cor. FAE.EA. D.EM.A, Sub Dir. Gral. Adm©on. El Gral. Ala P.A. D.E.M.A,, Subdir Gral.
\% Fi . Desarrollo Institucional

Camacho. José Manuel Garcia Bahena.
(B-764553)
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Segundo Vocal
El Cor. FAAM.A. Ret, Sybdir. Gral de

Suplente del Cuarto Vocal

El Myr. .C.E. por la Subdir. Gral. Svs. Turisticos,

Auxiliares y Conexos.

Myr. I.C.E. Ret. Javier Solis Coronado.
(B-5983616)

Sexto Vocal
El Myr. LI Ret,, Dir. RR.MM. y SS.GC.

José Angel fiménez Lépez.
(C-1482076)

GAFSACOMM

SA. DECV.

Suplente del Tercer Vocal
El Cor. FAAM.A. Ret, por la Subdir. Gral.
Arptos.y Svs. de'Tptes.

Alejarfmdrd"lfiéres Jiménez.
(B-1590389)

Quinto Vocal
El Tte. Cor. C.P. Ret,, Di

(B-2368930)

Secretario Técnico
Cap.2/o. FACV.D.EMA. Ret,

cia de Adguisiciones
e

Captos Alberte’Calderon Reséndiz
(B-8779290)
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7 SEDENA . GAFSACOMM Comité de Adquisiciones,

SA DECV. Arrendamientos y Servicios.

Carta de reserva y confidencialidad
Santa Lucia, Edo, Méx.a___de de 202__.

.
Presidente del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del GAFSACOMM
Presente.

Por medio del presente y con el objeto de dar atencion a lo establecido en el
antepenultimo parrafo del Articulo 19 parrafo séptimo del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en apego a lo dispuesto en
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y su Reglamento y
demas relativos y aplicables, tengo a bien suscribir el presente documento.

En mi caracter de invitado a la sesidon No. del Comité de Adgquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del GAFSACOMM, con motivo de ejercer mi participacion
como especialista en la materia de para el caso relativo a

con la finalidad de aportar los comentarios pertinentes sobre el analisis de la
documentacion, que a consideracion del GAFSACOMM se encuentra clasificada de
conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y su Reglamento, como reservada o confidencial, asumiendo a través
del presente documento el compromiso de guardar la debida reserva y confidencialidad
bajo los términos establecidos en los ordenamientos juridicos indicados con antelacion,
de la documentacién a la que tuve acceso para la realizacion de los comentarios y
observaciones sobre el caso presentado a consideracion del referido Comite.

Atentamente.

_
e



Comité de Adquisiciones,

_ SEDENA- I GAFSSﬂISVOM M Arrendamientos y Servicios.

Asuntos distintos a las solicitudes de excepcién a la Licitacion Publica
Santa Lucia, Edo. Méx,a __de___ del 202_

No. Sesion:

Tipo de Sesion:
Asunto:

Area solicitante:

Resumen del asunto que se presenta Fundamento legal y documentacién soporte.

Acuerdo o dictamen del Comite

Q
Presidente Primer Vocal
El Cor. FAE.EA. D.EM.A, Sub Dir. Gral. de Admon. y El Gral. Ala P.A. D.E.M.A,, Subdir Gral. de
Finanzas. Desarrollo Institucional

Sergio Pifieiro Camacho. José Manuel Garcia Bahena.

(B-4055524) (B-764553)
/
Segundg Vogal Tercer Vocal
El Cor. FAAMA, Ret,, Sub i( / idrocarburos El Tte. Cor. FAP.A. D.EMA, Subdir. Gral. de

Arptos. y Svs. de Tptes.

Alejandior h o Baltazar.
David Sandoval Martinez. 7

(C-3731556)
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/" SEDENA | GAFSACOMM

Comité de Adquisiciones,
SA.DECV. Arrendamientos y Servicios.

Asuntos que se someten a consideraciéon del Comité para procedimientos de
Adquisicién, Arrendamientos de bienes o contratacién de servicios por excepcion a la

Licitacion Publica.

Santa Lucia, Edo. Méx.,a___de___ del 202_

No. Tipo de sesidn

Area Requirente

Partida Presupuestal

Monto

P——— Tipo de contrato

Ejercicio Fiscal

cambios

Precio sujeto a

Descripcion de los bienes o
servicios objeto del
procedimiento de contratacion:

U.M.

Cant.

Plazos y condiciones de entrega
de los bienes o de prestacion de
los servicios:

Resumen del Resultado de Ia
investigacion de mercado

Procedimiento de contratacion
propuesto.

Nombre de la persona propuesta
y sus datos generales, en caso de
A.D.

Acreditacion de los criterios.

Fundamento Legal y Soportes
Documentales

Secretario Técnico:

Gerencia de Adquisiciones

0



SED ENA | GAFSACOMM Comité de Adquisiciones,

SA DECV.

Segundo Vocal
El Cor. FAAM.A. Ret, Subdir. Gral de
Hidrocafburg

Cuarto Vocal
El Tte. Cor. Intdte., Subdir. Gral. de Svs.
Turisticos, Auxiliares y Conexos

Javier Robles Murillo.
(B-7094450)

Sexto Vocal

El Myr. LI Ret., Encgdo. de la Dir. Recs. ‘Mats.y

Svs. Grals.

José Angel Jiménez Lépez.
(C-1482070)

Arrendamientos y Servicios.

Tercer Vocal
El Tte. Cor. FA.P.A. D.EM.A, Subdir. Gral.
Arptos. y Svs. de Tptes.

David Sandoval Martinez.
(C-3731556)

Quinto Vocal
El Tte. Cor. C.P. Ret,, Encgdo. Dir. Finanzas

Pompilio Olivares Juarez.
(B-2368930)



