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Siglas y acréonimos

AGN: Archivo General de la Nacion.

EPEM: Empresa de Participacion Estatal Mayoritaria.

GAFSACOMM  Grupo Aeroportuario, Ferroviario, de Servicios Anexos y
Conexos, Olmeca-Maya-Mexica, SA.de C\V.

LGA: Ley General de Archivos.

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
SEDENA: Secretaria de la Defensa Nacional.

SIA: Sistema Institucional de Archivos.
Introduccion

El Grupo Mundo Maya es una Empresa de Participacion Estatal
Mayoritaria (EPEM) sectorizada a la Secretaria de la Defensa Nacional
(SEDENA), quien en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 6 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, apartado A
fracciones | y V; en los cuales se dispone que los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones y que deberan preservar sus documentos en
archivos administrativos, por lo cual se elabora el presente Programa
Anual de Desarrollo Archivistico.

De conformidad con lo establecido en los articulos 23 y 28, fraccion Ill de
la Ley General de Archivos (LGA), los sujetos que cuenten con un Sistema
Institucional de Archivos (SIA), deberan elaborar un Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA), el cual es una herramienta que contempla
la planeacién, programacion y evaluacién para el desarrollo de los
procesos archivisticos, bajo un enfoque de administracion de riesgos,
proteccién a los derechos humanos y de apertura proactiva de la
informacion.

A través del PADA se busca establecer una coordinacién y comunicacion
con los Responsables de los Archivos de Tramite y los propios Titulares de
las Unidades Administrativas del Grupo Mundo Maya, que permita un

”
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hud ¥ abajo conjunto e institucional, generando las condiciones que permitan
abatir el rezago y lograr el control sobre la gestiéon documental y
administracion de archivos.

GRUPO

1. Marco de referencia

Derivado del ejercicio de sus funciones, el Grupo Mundo Maya esta
generando documentos de archivo (expedientes), los cuales se deben
conservar bajo la normativa archivistica vigente, de tal forma que se
garantice la organizacidn, localizaciéon y consulta de éstos; asi como su
conservacion hasta su destino final. La responsabilidad de coadyuvar en la
organizacion de los archivos es de todo el personal del Grupo Mundo Maya.

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Archivos, “Capitulo V,
de la Planeacién en materia archivistica”, en sus articulos 23, 24 y 25, en los
cuales se determina que los sujetos obligados deben garantizar la
organizacion, administracion, conservacion y acceso de sus archivos, el
Grupo Mundo Maya establece estas actividades mediante el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

En tal virtud, el Grupo Mundo Maya debe realizar esfuerzos para ejecutar
las acciones de gestién documental y administracién de archivos con las
areas operativas que lo integran.

2.- Justificacion

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 se
elabora conforme a lo establecido en el articulo 23 de la Ley General de
Archivos, con lo que se determinan las lineas de trabajo para el
cumplimiento de las obligaciones en materia de archivo, logrando que los
servidores publicos del Grupo Mundo Maya tengan un conocimiento
homogéneo para la organizacion y administracion de los archivos.

La cultura archivistica en esta entidad se ira fortaleciendo con asesorias
permanentes sobre los temas gue presenten areas de oportunidad paB/
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WiPaglizar adecuadamente los procesos archivisticos, teniendo como
objetivo final robustecer el Sistema Institucional de Archivos del Grupo
Mundo Maya.

3.- Objetivos
3.1 Objetivo general

Establecer la correcta administracion y gestion del Sistema Institucional
de Archivos del Grupo Mundo Maya con fundamento en la normatividad
vigente.

3.2 Objetivos especificos

1.- Contar con las designaciones de los responsables del Area Coordinadora
de Archivos, del Archivo de Concentracion, de los Archivos de Tramite y de
las unidades de correspondencia (oficialia de partes); para establecer las
acciones necesarias en la administracion de archivos y gestion
documental, a fin de garantizar la organizacion, disponibilidad,
localizacion, integridad y conservacion de los archivos de la entidad.

2.- Integrar el Grupo Interdisciplinario para coadyuvar en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales, y de colaborar con las areas
generadoras de |los expedientes en el establecimiento de los criterios para
instaurar secciones, series, valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion final.

De acuerdo con lo dispuesto el articulo 50 de la Ley General de Archivos,
donde se dispone que en cada sujeto obligado deberd existir un grupo
interdisciplinario, el cual es un equipo de profesionales de la misma
institucion, se integra en esta empresa mayoritaria de participacion estatal
por los titulares de las siguientes areas:

I.- Subdireccion General Juridica;

[l.- Direccion de Planeacion Estratégica y de Negocios;

lIl.- Coordinacién de archivos;

V.- Direccion de Tecnologias de la informacion y Comunicacion,;

V.- Titular de la Unidad de Transparencia; >
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VI.- Titular del Organo Interno de Control, y

VIl.-Los titulares de las dreas o unidades administrativas productoras de la

documentacion: Subdireccion General de Servicios Turisticos, Auxiliares
y Conexos, Subdireccion General de Aeropuertos, Subdireccion General
de Hidrocarburos, Subdireccién General Corporativa, y Subdireccion

General de Administracion y Finanzas.

Direccibn General
Unidad de
- Trasnparencia y | Organo Interna de
Acceso ala Control
Informacin
S Gl ge Subdireccidn General Subdkeccién General  Subdireccion General ccidn Sungnctlﬁn Geqeraj
SevcosjIiscoss de Aeropuertos de Hidrocarburos Jurid ge Y
Auxitares y Conexos S Corporativa = | Finanzas
Dir, de Serviclos Administraciones Dy Du. de Pianeaciin |
f o 5 r.de Manejode | | | Estratégicay ce | | Dir. Consuftva Dir. ce Talento
Comerciales Aeroportuarias Combustibles. | Negocios | Jurigica Humana
W - t\._.‘_-——_rJ \ 4 . et
- T ——— =,
Dir. de Administracion|_| | Dir. de Operaciones | | | Dir de ingenieriade | | B L. de Contt el | DmcCopomtva | [l by ge Finanzas
Al ria | Hidrocaburos b | [ Juridica 5
Hotelera eroportuarias L i) Organizaconal L J
Dir, de Administracidn Dir. Técnica y de Dir, g Supervisidn y ! Dir. de Recursos
GeParquesy. | infraestructura || | Venficacion de . DF de Vinowackn L oe ety y Servicios
| Espacios Culturales Aeroportuana Hidrocarbutos L teriastiucional | 2 Generales
e — = — — L - = il
— »
Dwr, Comercial y de
Proyectos - -/ Dir_ge Capacitacidn L] Dir. ge TIC
Aeroportuarios \
————/
L Dir. ce
LT

Organigrama del Grupo Mundo M

aya

3.- Integrar los instrumentos de control archivistico: Cuadro General de

Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion

Documental para

establecer la vigencia documental, plazos de conservacion y disposicion

final de los expedientes en cada una de las fases de los

tipos de archivos y

localizacidon de los documentos. Cabe mencionar que la validacion de los

instrumentos de control archivistico esta sujeta a su ap
del Archivo General de la Nacion.

robacion por parte

4 - Organizar los archivos de tréamite para cumplir con el marco normativo
en materia de archivos supervisando que cada area administrativa instal
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WIg, unidad de correspondencia (mesa de entrada y salida), asi como su
archivo de tramite con base en la normatividad en la materia vigente.

5.- Capacitar a los responsables de los archivos de tramite y de
concentracion en el uso de los instrumentos de control archivistico y la
practica correcta de los procedimientos técnicos de archivo, para realizar
adecuadamente los inventarios, el traslado y recepcidon de expedientes, el
control del préstamo y consulta de documentos que se encuentren bajo
el resguardo de cada archivo de tramite.

4.- Planeacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es la base para implementar
adecuadamente las acciones requeridas para el establecimiento y
desarrollo del Sistema Institucional de Archivos del Grupo Aeroportuario,
Ferroviario, de Servicios Auxiliares y Conexos, Olmeca-Maya-Mexica, S.A.de
C.V.

Para alcanzar los objetivos especificos es primordial realizar las siguientes
actividades:

Nivel Objetivo Meta Actividad Indicador.
Que los responsables
de las areas
Coordinadora de rermoreablas
Archivos, Archivo de de plas areas Documentos
Tramite, Archivo de P Elaborar los
. o en cuestion oE de
Normativo | Concentracién, de las oficios de Ila ; ‘s

; cuenten con . i designacion
Unidades de designacion. :

comunicados.

; su
Correspondencia

Que todos los

designacion
cuenten con su
. . formal.
designacion  formal
correspondiente. "
f/ s
WK
” ¢}
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Objetivo

Actividad

Indicador

Organizar
Integrar el Grupo Alesas 4
grar el P trabajo con
Interdisciplinario de
: todos los ;
Archivos  para la s : Minuta de
e Instalacién del | Titularesde las | . .
valoracion ! instalacion
Grupo areas del
. documental y el S del Grupo
Normativo 2t Interdisciplina | Grupo Mundo o TR
analisis de los | . Interdiscipli-
rio de | Maya para :
procesos y ; : nario de
N Archivos. integrar el :
procedimientos Archivos.
g Grupo
archivisticos T
L Interdisciplina
institucionales. :
rio de
Archivos.
Organizar Avance de la
mesas de | integracion
trabajo conlos | del  Cuadro
Elaborar: el Cuadro responsables General de
General de | Formalizacién | de archivo de | Clasificacion
Clasificacion de los | tramite para la | Archivistica
Normativo | Archivistica \% el | instrumentos | elaboracién de
Catalogo de | de control | las fichas | Avance de
Disposicion archivistico técnicas de | integracion
Documental valoracién del Catédlogo
documental. de
Dispaosiciéon
Documental.
Integrar los archivos | Organizacién | Brindar Porcentaje de
de tréamite de las|de los | capacitacion y | expedientes
unidades expedientes asesoria a los | integrados.
P administrativas  del | de los archives | responsables
Operativo Fie ;
GAFSACOMM. de trédmite de | de los archivos
acuerdo con el | de tramite.
ciclo vital del
documento.
Elaborar los | Integrar todos | Registro de | Cantidad de
inventarios generales | los inventarios | expedientes inventarios
y la Guia de archivo | generales de | en estos | generales
documental en las | expedientes y | instrumentos | elaborados.
; unidades la uia de|de consulta
Operativo i ; 9 L .
administrativas. archivo archivistica. Porcentaje de
documental. integracion
de la Guia de
archivo
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Con estas actividades el GAFSACOMM como sujeto obligado integrara sus
archivos en cumplimiento de lo dispuesto por la Ley General de Archivos
y, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

4.1 Requerimientos

Para la adecuada organizacién documental es necesario implementar y
difundir la cultura archivistica por medio de la capacitacion.

Asimismo, sera necesario elaborar los instrumentos de control y consulta
archivisticos, tales como: cuadro general de clasificacion archivistica,
catdlogo de disposicion documental, inventarios generales de archivo y
guia de archivo documental.

Lo anterior, pretende mejorar el funcionamiento de los archivos de tramite
optimizando los recursos humanos, materiales y econémicos destinados
a las unidades administrativas de la empresa.

4.2 Alcance

El presente programa contempla las acciones a realizar en todas las
unidades administrativas del GAFSACOMM para la ejecucion de los
servicios documentales y archivisticos con el objeto de mejorar el proceso
de administracion y conservacién documental en los archivos de tramite.

Por lo que debe conocerse y aplicarse en todas las areas
administrativas del GAFSACOMM, para asegurar una adecuada gestion,
organizacion y administracion de sus archivos.

4.3 Entregables

Area que interviene en la actividad | Entregable

Oficios con la designacion de los Responsables

del Area Coordinadora de Archivos, del Archivo

de Concentracién, de los Archivos de Tramite y
de las Unidades de Correspondencia.

Area Coordinadora de Archivos y
Titulares de las unidades
administrativas

Area Coordinadora de Archivos y
Titulares de las unidades
administrativas

Minuta de instalacién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

Campo Mil. Estratégico Conjunto No. 37-D “Gral. Div. P.A. Alfredo Lezama Alvarez". %{ grupomundomaya.com
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Area Coordinadora de Archivos y
Responsables de los Archivos de
Tramite

-Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
-Catdlogo de Disposicion Documental

-Integracion de expedientes.
Responsable de Archivos de Tramite -Integracién de inventarios generales
-Integracion de la Guia de archivo documental

4.4 Recursos

Para llevar a cabo las actividades establecidas en el presente Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) seran necesarios recursos
humanos y materiales, por lo que en el mismo se determina el tipo y la
cantidad de materiales, personas, equipos o suministros requeridos para
su ejecucion.

4.4.1 Recursos humanos

Los recursos humanos minimos necesarios para ejecutar las actividades
del PADA son los siguientes:

Personal Personal necesario

Coordinador de Archivos. Un elemento.
Responsable del Archive de Concentracion Un elemento
Responsable de la oficialia de partes Un elemento responsable de Oficialia de
comun y/o correspondencia (mesa de partes, 3 elementos para mesa de
entrada y salida). entrada y 3 elementos de mesa de salida.
Responsable de archivo de tramite. Urvelemente fRimapar sRdaErcaive
de tramite

Responsable de la unidad de
correspondencia de cada unidad
administrativa.

Un elemento minimo por cada unidad de

correspondencia.

A

: \
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4.4.2 Recursos materiales

El Grupo Mundo Maya destinard los recursos materiales con los que
actualmente cuenta para el cumplimiento de cada actividad, tales como:
papeleria, insumos, mobiliario, equipo de oficina, equipo de computo, y
dispondra de espacios fisicos para que sean empleados para integrar los
archivos de tramite.

4.5 Cronograma de actividades

MESES
ASHIVIDADES Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
Designacion de los Responsables de las Areas
Coordinadora de Archivos, Archivo de
Concentracion, Archivos de Tramite, Unidades de
correspondencia.

Establecimiento del Grupo Interdisciplinario de
Archivos.

Elaboracidn de instrumentos de control
archivistico: Cuadro general de clasificacion
archivistico y Catalogo de disposicion documental.
Integrar los inventarios de los archivos de tramite.

Elaboracion de |la Guia de archivo documental.

4.6 Costos

Las actividades plasmadas en el presente programa no representan
erogacion especial de recursos financieros, para su cumplimiento, debido

a que se materializaran con el presupuesto disponible en apego a la
politica de austeridad emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, por lo que el gasto resultante se encuentra considerado en e}l/
presupuesto del ejercicio fiscal 2025.
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5.- Administracion del PADA

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 sera sometido a
consideracion del Director General del GAFSACOMM o ante quién este
designe, de conformidad con el articulo 28 fraccion Il de la Ley General de
Archivos y posteriormente serd publicado en el portal electrénico del
Grupo.

5.1.- Planificar las comunicaciones

La comunicacidn entre los miembros del Sistema Institucional de Archivos
se realizard a través de oficios, memorandum, circulares, correos
electrénicos, reuniones de trabajo, videoconferencias, telefonicamente,
entrevista o de manera personal.

5.2 Reportes de avances

Las &reas responsables de cumplir con los objetivos y actividades
establecidas en el presente PADA enviaran reportes de avances al
Coordinador de Archivo (trimestral), informando sobre el desarrollo y
avances del cumplimiento, asi como la posible deteccion de desviaciones
en las actividades planificadas y propuestas para poder implementar
medidas de correccion.

5.3 Control de cambios

Al termino de cada trimestre se verificard si es necesario hacer algun
cambio en el presente Programa, a fin de ajustar el cronograma o
cualquier otro recurso necesario para estar en posibilidad de alcanzar IV
objetivos.

L
X 4

(¢
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6.- Planificar la gestion de riesgos

Existen riesgos que, en caso de materializarse, podrian evitar que se
alcancen los objetivos planteados en el Programa, por ello es necesario
identificarlos y administrarlos adecuadamente a fin de disminuir la
probabilidad de que ocurran.

6.1 Identificacion de riesgos

Deberan identificarse amenazas internas o externas que puedan afectar
la ejecucidon del PADA y tomar las medidas necesarias para lograr el
cumplimiento de los objetivos.

6.2 Analisis de riesgos

En caso de detectar amenazas de riesgo se tendra que evaluar la situacion,
de tal manera que no cause impacto en el Programa, asi como tomar las
medidas necesarias para afrontar los riesgos.

6.3 Control de riesgos

Una vez detectadas las amenazas se analizaran para considerar las
posibles acciones para reducirlas o eliminarlas y lograr que el PADA sea
cumplido lo mas adecuadamente posible.

Con el objetivo de fortalecer el Sistema Institucional de Archivos el Area
Coordinadora de Archivos ha identificado algunos riesgos para
encausarlos a niveles aceptables, para que sean percibidos como area de
oportunidad y no como amenazas.

Prescindir de esta identificacion de riesgos podria poner en peligro no solo
la continuidad de la administracion y gestion archivistica, sino ademas el
equilibrio y desarrollo de las actividades sustantivas y operativas del Grupo
Aeroportuario, Ferroviario, de Servicios Auxiliares y Conexos, Olmeca-

Maya-Mexica, S.A. de C.V. l
\7
Campo Mil. Estratégico Conjunto No. 37-D “Gral. Div. P.A. Alfredo Lezama Alvarez”. % grupomundomaya.com

Sta. Lucia, Edo. Méx. 5966 890108 Ext. 50046 11



GRUPO

S
,%’é:‘_

Wit

undo
aya

En la entidad se han identificado las situaciones de riesgo siguientes:

.. | IDENTIFICACION <
No. DE ACTIVOS ANALISIS DE RIESGOS CONTROL DE PREVENCION
1 Instalaciones Siniestros. Implementacién de medidas de proteccion
fisicas. Tembilores. civil.
Incendios. Personal capacitado en materia de
Robos. proteccion civil.
Instalaciéon de detectores de humo y
extintores de polvo.
Seguros.
Espacios exclusivos para los archivos.
Chapas de seguridad y acceso restringido.
2 Bienes muebles. Obsoletos. Reorganizacion.
Desgastados. Solicitud de muebles nuevos o en mejores
Mal ubicado | condiciones.
fisicamente dentro de | Planeacidn de espacios.
las instalaciones.
3 Equipo de | Vulnerable al robo de | Implementacién de contrasefas robustas.
computo. informacion. Actualizaciéon del software por parte de
Poca capacidad de | informatica.
almacenamiento.
Equipos lentos.
4 Informacion. Explosion documental | Implementacion del Programa Anual de
por duplicidad de | Desarrollo Archivistico.
documentos. Directorio de los usuarios autorizados para
Desorganizacion. solicitar informacion.
Elevacion de los costos | Revisidén constante y cumplimiento del
por almacenamiento. marco legal en materia de archivos;
Pérdida de | comunicacion constante con AGN.
informacion. Integracién de un sistema automatizado
Soportes ilegibles de archivo.
Difusién de
informacion
confidencial v
reservada.
Incumplimiento  con
los requerimientos de
ley.
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7.- Proteccion a los derechos humanos

El derecho de acceso a la informacion es un derecho fundamental, mismo
que es esencial para el funcionamiento democratico de la sociedad para
el bienestar de las personas, conjuntamente con la transparencia y la
rendicién de cuentas son mecanismos de combate a la corrupcion y
defensa de los derechos humanos.

Por tal razén, en el Grupo Aeroportuario, Ferroviario, de Servicios Auxiliares
y Conexos, Olmeca-Maya-Mexica, S.A. de C.V. la valoracién documental
debe considerar la utilidad de los documentos para sustentar o prever una
probable violacién de derechos humanos, lo cual permitira identificar a
personas involucradas en este tipo de situaciones, haciendo énfasis en la
proteccion y preservacion de los expedientes que contengan informacién
sensible en este tema.

8.- De los documentos de archivo electrénicos

Los Titulares de las areas productoras tomaran las medidas necesarias
para la generacién, administracion, uso, control, migracion y conservar los
documentos electrénicos, generados o recibidos, cuya caracterizacion
permite identificarlos como documentos de archivo.

El GAFSACOMM, a través de la Direccion de TIC realizara las acciones
conducentes en el &mbito de su competencia, para la administracion de
los documentos electrénicos, incluyendo programas de respaldo y su
migracion.

Los documentos electronicos de archivo estaran sujetos a los plazos de
conservacién establecidos en los instrumentos de control archivistico.

Los documentos de archivo electréonico que las areas productoras hayan
generado deberan estar listados en soporte papel para su integracion en

el expediente, a fin de garantizar su organizacion, conservacic’m/,/
disponibilidad, integridad y localizacion.

<

Campo Mil. Estratégico Conjunto No. 37-D “Gral. Div. P.A. Alfredo Lezama Alvarez”. % grupomundomaya.com
Sta. Lucia, Edo. Méx. 5966 890108 Ext. 50046 13



El Area Coordinadora de Archivos y la Direccién de TIC estableceran los
criterios para la gestién documental electronica del Grupo Aeroportuario,
Ferroviario, de Servicios Auxiliares y Conexos, Olmeca-Maya-Mexica, S.A. de
CV.

La Direccién de TIC establecera los procedimientos para la generacion,
administracion, uso, control y migraciéon de formatos electrénicos, asi
como planes de preservacion y conservacion de largo plazo que
contemplen la migracién, la emulacién o cualquier otro método de
preservacion y conservacion de los documentos de archivo electrénicos; lo
anterior, en concordancia con las disposiciones que al efecto emita el
Consejo Nacional de Archivos, y que haga de su conocimiento el Area
Coordinadora de Archivos.

El GAFSACOMM protegera la validez juridica de los documentos de
archivo electronico, los sistemas automatizados para la gestion
documental y administracion de archivos y en su caso, de la firma
electronica avanzada, de la obsolescencia tecnolégica mediante la
actualizacion de la infraestructura tecnolégica y de sistemas de
informacién que incluyan programas de administracion de documentos y
archivos, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

9.- Marco normativo

A continuacion, se citan de manera enunciativa, mas no limitativa los
principales ordenamientos juridico-administrativos en que se sustentan
las actividades para la organizacion documental del Sistema de Archivos
del GAFSACOMM:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
e Ley Federal de Proteccidon de Datos Personales.
o Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores

Publicos.
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B, Ley General de Bienes Nacionales.
o Ley General de Archivos.
e Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal.

GRUPO

¢ Reglamento del Archivo General de la Nacion.

e« Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental.

e Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos a que se sujetara
la guarda, custodia y plazo de conservacion del Archivo Contable
Gubernamental.

e Decreto por el que las Dependencias y Entidades de la
Administracidon Publica Federal, la Procuraduria General de la
Republica, las Unidades Administrativas de la Presidencia de la
Republica y los Organos Desconcentrados donaran a titulo gratuito
a la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos, el desecho de
papel y cartdn a su servicio cuando ya no les sean (tiles.

e Disposiciones Generales para la Transparencia y los archivos de la
Administracién Publica Federal.

e Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los
archivos de las dependencias e |dentidades de la Administraciéon
Publica Federal.

e Lineamientos de protecciéon de datos personales.

e Lineamientos generales para la clasificacion y desclasificacion de la
informacién de las dependencias y entidades de la administracion
publica federal.

« Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal en la recepcién,
procesamiento, tradmite, resolucién y notificacion de las solicitudes
de acceso a datos personales que formulen los particulares, con
exclusién de las solicitudes de correccion de dichos datos.

¢ Manual Administrativo de Aplicacion General en las Materias de
Transparencia y de Archivos.
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¥ o, Norma General de Informacidén Financiera Gubernamental 004.
Disposiciones aplicables al Archivo Contable Gubernamental.
¢ Norma Oficial Mexicana PROY-NMX-R001-SCFI-2012 "Documentos
Videograficos-Lineamientos para su Catalogacion”.

e Instructivo para el Tramite de Baja Documental de archivos de
Gobierno Federal.

e Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte
papel) dictaminados con valor historico al AGN.
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En cumplimiento a lo establecido en el articulo 23, 28 fraccion Ill de
la Ley General de Archivos se elabora el presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico PADA 2025.

Mtro. Serg iro Camacho
Subdirector General de Administracion y Finanzas

Elaboré Revisé
//_j/_;’;fi
Mtro. Luis de la Veda Briones Lic. David Gonzalez Diaz
Responsable del Area Encgdo. de la Direccién de
Coordinadora de Archivos Recursos Materiales y Servicios
Generales
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